Инструкция № 6
Основные средства коллективной работы и коммуникаций.

1. Войти в раздел «Школьные ресурсы». Он разделен на три вкладки: «Каталог ссылок», «Личный портфолио»,  «Портфолио проектов/тем»
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Вкладка «Каталог ссылок» предназначена для выкладывания полезных ссылок по различным разделам. Таким образом можно создать своеобразный портал по интересующим направлениям.

Для создания любой ссылки:

· Нажмите кнопку «Изменить»
· В открывшемся окне выбираем нужный раздел; если он еще не создан, то создаем его одноименной кнопкой.
· Вводим Название нового раздела
· С помощью стрелок слева выбираем Позицию раздела относительно других разделов

· Когда необходимый раздел создан, выбираем его, и в нижней части экрана Ссылки жмем кнопку Создать.

· В открывшемся окне записываем нужную ссылку в поле Адрес 
· Создаем аннотацию ресурса, находящегося по этому адресу, в поле Описание
· Нажимаем кнопку «Сохранить»
Вкладка личный портфолио
В этом разделе каждый пользователь системы может создать свой личный портфолио.

· Нажать на кнопку «Изменить»
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· Нажать на кнопку «Изменить»
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· С помощью кнопки «Создать» по каждой части раздела указываем ссылки и/или прикрепляем документ.

· Права на просмотр задает управление доступом в портфолио. По умолчанию никто кроме владельца – создателя не может просматривать портфолио. Нажав на Права на просмотр открывается окно, где указываются все, кто данными правами наделен.
· Не забываем нажимать на кнопку «Сохранить»
Портфолио проектов/тем – каталог ресурсов, относящихся к школьному проекту и/или теме, доступных для просмотра и/или изменения участниками этого проекта

· Для создания нового проекта нажимаем кнопку «Создать»
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· Ввести название проекта, подтвердить его кнопкой «Сохранить»
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· Выбрать тему и нажимаем кнопку «Изменить»
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· Вводим всю необходимую информацию

