Вход в систему.

1. Запустить браузер.
2. В адресной строке набрать: http://netschool.altrrc.ru
3. Выбираем область, Город/село, Район, В поле Пользователь вводим логин, В поле Пароль вводим пароль.
4. Нажимаем кнопку Применить.

Ввод списков сотрудников, учащихся, родителей
1. Открыть раздел Школьное руководство
2. Выбрать подраздел Пользователи
3. Вкладка Сотрудники
4. В открывшемся окне можно корректировать информацию по каждому сотруднику, щелкнув по его фамилии.

5. Чтобы добавить сотрудника нажмите кнопку Добавить и внесите всю необходимую информацию о нем, не забыв указать преподаваемый им предмет!

6. Нажать кнопку Сохранить.

7. Информация по учащимся, родителям вводится аналогично с помощью кнопок Добавить и Сохранить выбирая вкладки Учащиеся, Родители.

Внимание! Не забудьте каждому учителю ввести преподаваемый им предмет!
Движение учащихся

1. Открыть раздел Школьное руководство
2. Выбрать подраздел Движение учащихся
3. Выбрать Тип документа – Зачисление в класс
4. Ввести № документа
5. Ввести Дату документа

6. Выбрать Класс

7. В списке учащихся выбрать учеников с помощью кнопки Добавить, которые Вы зачислите в данный класс, данным приказом.

8. Нажать кнопку Сохранить.

Инструкция по поэтапному созданию учебного плана

Открыть раздел Школьное руководство>>Учебный план>>
· Открываем вкладку Учебный год и периоды:
 С помощью кнопок Закрыть год и Изменить год можно закрывать учебный год и менять начало и окончание учебного года.

Внимание! Между концом старого и началом нового учебного года не должно быть разрыва.

Вводим начало учебного года 1 сентябрь, конец 31 августа.

Проверяем правильность начала и окончание учебных периодов.

Проверяем наличия каникул.

В случае несовпадения данных исправляем с помощью кнопок Изменить.

· Открываем вкладку Предметы:
Проверяем наличие всех предметов.
 Если необходимо добавить предмет последовательно выполняем : Добавить>> Полное название>>Сокращенное название>>Образовательная область>>Cохранить.
· Открываем вкладку Компоненты:

Здесь можно добавлять либо удалять действующие компоненты с помощью кнопок Создать и Удалить.

· Открываем вкладку Профили:

Здесь можно добавлять и Удалять профили, расставлять часы.

Проверям наличие действующих профилей, часов по каждой параллели.

· Открываем вкладку Нагрузка:

Если на данном этапе Вы увидете, что данные были указаны не в полном объеме или с ошибками, то исправить это можно простым вводом в соответствующие ячейки необходимых часов. Далее нажать Сохранить.
· Открываем вкладку Учебный план:

На этой странице необходимо ввести часы по всем предметам, по каждой компоненте для каждого класса  в отдельности (даже в пределах одной компоненты).

В результате получаем сформированный учебный план.

Создание классов и предметов
Внимание! Списки учителей для работы с этим разделом должны быть предварительно созданы и внесена информация кто какой предмет преподает!
Открыть раздел Школьное руководство>>Классы и предметы>>
· Открыть вкладку Классы:

В таблице Добавить класс выбрать Класс, присвоить ему литеру, если имеется, выбрать классного руководителя из общего списка падающего меню. Нажать кнопку Добавить. Таким образом добавить 2-3 класса. Нажать кнопку Сохранить.
Нажать на кнопку Смены. Присвоить каждому классу по четвертям смену, в которую будет заниматься. Нажать кнопку Сохранить.

· Открыть вкладку Предметы:
В поле Вид в выпадающем меню выбрать по классам>> в поле Класс выбрать в выпадающем меню нужный класс>> сменить учителя при несовпадении с преподаваемым предметом.
В том же поле Вид выбрать по учителям>> Выбрать в поле Учитель учителя>>таким образом можно узнать в каких классах, какие предметы, и скольео часов в неделю преподает данный учитель.

· Открыть вкладку Подгруппы:

Выбираем класс в списке падающего меню>>Ниже выбрать период>>нажать кнопку Набор в подгруппы>>выбрать предмет>> выбираем подгруппу 1-ая>> в открывшемся списке класса ставим галочки напротив фамилий тем, кто относиться в первую подгруппу>>нажать кнопку Сохранить>> выбираем подгруппу 2-ая>> ставим галочки напротив фамилий тем, кто относиться ко второй подгруппе>>Сохранить
Ведение расписания
1. Открыть раздел Расписание
2. Открыть вкладку Время уроков
· Выбрать день недели

· Назначить время уроков
· Нажать кнопку Сохранить

3. Открыть вкладку Кабинеты

· Ввести все кабинеты школы, участвующие в учебном процессе

· С помощью кнопки Добавить ввести недостающие кабинеты.

· Нажать кнопку Сохранить

4. Открыть вкладку Создать расписание
· Выбрать класс, предмет, период, неделю

· В нижней части экрана заполняем поля Добавить занятие по дням, сменам и кабинетам, указать учителя.
· Заполнить поля Применить данное расписание на временной интервал: 

· Указать периодичность занятий
· Ввод каждого урока заканчиваем нажатием кнопки Сохранить в нижней правой части экрана.
· Таким образом заполняем расписание всех классов по каждому предмету.

5. Открыть вкладку Неделя

· Выбрать Вид, Неделю, Смену, Класс либо несколько классов

· Таким образом просматриваем расписание за неделю

6. Открыть вкладку Год

· Выбрать События года
· Нажать на кнопку Добавить 

· Внести информацию о праздниках (каникулах, школьных мероприятиях, классных мероприятиях)

· Сохранить

· Вернуться

· Выбрать Перенос дней
· Выберите с помощью иконок, вызывающих календарь, дни с какого на какой Вы хотите перенести занятия.

· Напишите причину переноса.

· Сохранить.

Будьте внимательны! Отменить либо удалить перенос нельзя!
Создание и ведение
 электронного классного журнала

1. Открываем раздел Классный журнал
2. Открываем вкладку Классный журнал

3. Выставить оценку за урок

· Выбираем Класс, Период, Предмет, нажимаем на иконку V  под соответствующей датой занятия
· Открывается страница Вставить оценки, здесь проставляются оценки и пропуски

4. Чтобы назначить задание 

· Вкладка Классный журнал 

· Нажмите на кнопку Темы уроков и задания

· На открывшейся странице нажимаем на иконку справа от нужной даты

5. Выставление Итоговых Отметок
· Открыть вкладку Итоговые отметки
· Выбираем класс
· Предмет

· В поле таблицы нажать на активную ссылку 1 четверь
· В окне Редактирование итоговых отметок в поле оценка вводим данные

· Аналогично поступаем с оценками за Год, Экзамен, Итог
Автоматическая генерация отчетов
1. Открыть раздел Отчеты
2. Открыть вкладку Отчеты
· Выбрать в Административных отчетах отчет Общие сведения об обучающихся
· Указать класс и период, на который хотим получить отчет

· Передать отчет в Excel 

· Документ сохранять и закрыть.

· Выбрать в Административных отчетах отчет Наполняемость классов

· Выбираем период, на который хотим получить отчет

·  отчет подготовить к печати (кнопка с изображением принтера), на печать не выводить!

Доска объявлений
1. Открыть раздел Объявления
2. Вкладка Просмотр позволяет пользователю просматривать доску объявлений

3. Вкладка Отправить позволяет размещать объявления. Итак, открыть вкладку Отправить.

4. В поле Получатель сообщения выбрать группу пользователей, для которых данное сообщение откроется

5. Выбрать дату с помощью иконки календаря, до которой данное объявление будет размещаться на доске

6. Заполнить поле Тема
7. Заполнить поле Сообщение
8. При необходимости заполнить поле комментарий

9. При необходимости присоединить файл через кнопку Присоединить файл
10. Нажать кнопку Отправить
11. Раскрыть вкладку Смотреть и просмотреть размещенное на доске объявление

12. В случае необходимости свое объявление можно удалить, нажав одноименную клавишу на вкладке (заранее пометив объявление флажком в колонке Отметить для удаления)
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