Школьное руководство

	1. Карточка образовательного учреждения 




Этот экран дает вам исчерпывающую информацию об учебном заведении, включающую адрес, телефон, ФИО директора и его заместителей, а также ИНН, код ОКПО, код ОКАТО и код ОКОГУ. С этой страницы доступны административные отчеты: Форма № ОШ-1, Форма № ОШ-5, Форма № ОШ-9. 



Раздел Школьное руководство >>Сведения о школе>>Открываем вкладку Карточка ОУ, заполняем входящие в неё поля. Нажимаем Сохранить.
 2. Региональные настройки                                                                                








Там же открываем вкладку Региональные настройки>>Выбираем язык Русский>>Часовой пояс (Алтайский край GMT 6:00)>>формат даты и время.
Нажимаем Сохранить.

3. Настройки школы
Открываем вкладку Настройки школы>>В полях вводим данные по школе>>Сохранить
Примечание: 

· Вполе Доступ к сведениям пользователя ”admin” выбрать Разрешен
· Windows  аутентификация – Отключена 

· Настройка SMS – пока не заполнять

4. Права доступа
Открываем вкладку Права доступа>> в поле Тип пользователя выбираем Администратор>> Расставляем галочки в таблице ниже>> нажимаем кнопку Сохранить

Далее в поле Тип пользователя выбираем Завуч и проделываем действия, описанные выше. И так для каждого пользователя системы.

5. Справочники
Открыть вкладку Справочники и ознакомиться с их составом.

	Импорт списка пользователей 


Порядок действий при подготовке файлов:

Файл>>Сохранить как>>Тип файла: csv(разделители-запятые)>>Сохранить>> Созданный новый файл можно Импортировать


Перейдите в раздел школьное руководство>> подраздел Пользователи>> вкладка Сотрудники (Ученики, Родители)>>в нижней части экрана нажмите кнопку Обзор>> выбрать место расположение файла>> поставить нужный разделитель>> нажать кнопку Импорт






