Мастер ввода данных

	Шаг 1. Создание учебного года 



Ввести в поле Название учебного года 2007/2008
Создать учебный год, начинающийся 1 сентября и заканчивающийся 31 августа. 
Отметить флажками выходные дни.

С помощью иконок, вызывающих календарь (справа от дат начала и окончания учебного года), вы можете изменить предлагаемые вам по умолчанию, границы учебного года и изменить количество учебных дней в неделе (по умолчанию неделя 6-ти дневная). Выбор учебной недели повлияет на предельно допустимую нагрузку, которая будет вводиться на Шаге 5. 
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Нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.

	Шаг 2. Создание списков сотрудников 



Для того, чтобы ввести список сотрудников, вы можете воспользоваться средством импорта, встроенным в "Net Город".
В нижней части экрана нажимаем кнопку Обзор, в появившемся окне выбираем место расположения файла. Ставим нужный Разделитель и нажимаем кнопку Импорт.

Вы также можете с помощью кнопок Добавить и Удалить вручную отредактировать список сотрудников. 

Затем нажать кнопку След. >>.
	Шаг 3. Создание списка предметов, преподаваемых в школе 



При создании новой школы автоматически задается список предметов, задаваемых по умолчанию, который может быть изменен и дополнен. Для каждого предмета рекомендуется задать преподающего его учителя. Для этого нужно нажать на соответствующий предмет и затем выбрать из списка нужного учителя. 

Для создания нового предмета нажмите кнопку Добавить, и вы окажетесь на странице создать новый предмет. 
Для удаления предмета в списке в колонке Отметка для удаления поставить метку и нажать кнопку Удалить.
Щелкнув по названию предмета в поле таблицы, определить учителей (из числа тех, что введены на Шаге 2), преподающих данный предмет. Для этого необходимо нажать на каждый из таких предметов и затем, на странице Добавить учителей для преподавания предмета, отметить в списке учителей, преподающих этот предмет.
Затем нажать кнопку След. >>.


	Шаг 4. Профили (специализации) учебного плана 



На этом шаге должны быть заданы профили (специализации), существующие в школе. Профили отличаются друг от друга часами на различные предметы, которые задаются в Учебном плане. По умолчанию, задается всего один профиль - общеобразовательный, - но вы можете создать столько профилей, сколько необходимо. Удалить все профили нельзя, хотя бы один должен обязательно присутствовать.

Для того чтобы связать класс (параллель) с профилем, отметьте галочками нужные параллели и нажмите кнопку Сохранить. После определения всех профилей и связей между ними и параллелями нажмите кнопку След. >> для перехода к Шагу 5. Предельные нагрузки учебного плана.
Для создания нового профиля в поле Добавить профиль ввести название профиля и отметить галочками нужные параллели. Нажмите кнопку Сохранить. 


	Шаг 5. Предельные нагрузки учебного плана 



На этом шаге задается предельная допустимая нагрузка и предельная нагрузка по федеральной компоненте. По компонентам, определенным здесь, впоследствии задаются часы в Учебном плане. По умолчанию, в качестве предельно допустимой нагрузки берется принятая в школах РФ, зафиксированная санитарными нормами, предельная нагрузка. Согласно "Инструктивному письму. Нормативные требования к организации учебно-воспитательного процесса" и "Письму Минобразования РФ от 6 сентября 2002г. № 03-51-127ин/13-03" эта нагрузка такова: 

	Классы 
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 

	Количество часов при 5-ти дневной учебной неделе 
	20 
	22 
	22 
	22 
	28 
	29 
	31 
	32 
	32 
	33 
	33 

	Количество часов при 6-ти дневной учебной неделе 
	20 
	25 
	25 
	25 
	31 
	32 
	34 
	35 
	35 
	36 
	36 




Ваша нагрузка будет зависеть от того, какую учебную неделю - 5-ти или 6-ти дневную - вы указали на Шаге 1. Создание учебного года. Кроме федеральной компоненты, которая всегда присутствует в школе, у вас есть возможность задать нагрузки также по региональной и школьной компонентам. 

На этом шаге вы обязательно должны ввести предельную нагрузку по федеральной компоненте, т.к. она присутствует в любой школе. 
Нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.

	Шаг 6. Преподавание предметов 



На этом шаге задается набор параллелей, а также связь между предметами и парой [параллель, профиль]. Это можно назвать "минимальным" учебным планом. Каждая галочка будет занесена в учебный план как 1 час по федеральной компоненте. Данный шаг необходим для того, чтобы при создании класса он автоматически связывался с предметами.

В поле таблицы расставить галочки на против каждого предмета по каждой параллели.

Нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.

	Шаг 7. Типы учебных периодов 


Укажите какой тип –четверть, полугодие или другой – соответствует той или иной параллели и профилю. Расставить галочки, нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.

В системе, по умолчанию, задается три типа учебных периодов: четверть, триместр и полугодие. Однако, вы можете использовать любые учебные периоды. Если в вашем учебном заведении используются свои специфические учебные периоды, то вы можете добавить их к уже имеющимся. Это можно сделать на странице Создать новый тип учебного периода. Для того чтобы на нее попасть, нажмите кнопку Добавить. 
	Шаг 8. Границы учебных периодов 



На этом шаге определяются границы всех учебных периодов, которые были привязаны к каким-либо классам на Шаге 7. Даты начала и окончания периодов задаются с помощью иконок, которые вызывают календарь, либо вводятся вручную.
Нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.


Между соседними учебными периодами не должно быть промежутков, т.е. сроки каникул должны быть включены в соответствующие учебные периоды, кроме летних каникул. 

Внимание: если есть учебные периоды разных типов (например, четверти и полугодия), то рекомендуется делать одинаковой дату конца последних учебных периодов (последней четверти и последнего полугодия, соответственно). Это позволит системе однозначно определить летний период.

	Шаг 9. Создание и редактирование классов 


В поле Добавить класс вводим класс, Классного руководителя и нажимаем кнопку Добавить. Аналогичную работу проделываем с остальными классами.
Нажать кнопку Сохранить, а затем нажать кнопку След. >>.

	Шаг 10. Ученики 



Этот шаг не является обязательным. Но вы можете, воспользовавшись средством импорта, встроенным в систему "Net Город", сразу ввести список учеников и родителей. 

	Шаг 11. Завершение 



Сменить пароль нажав кнопку Сменить пароль и вести в поля необходимые данные.

Внимание: Запомните свой новый пароль! 

После того, как все обязательные шаги пройдены и необходимая информация внесена в базу, вам необходимо сменить пароль пользователя admin, который по умолчанию создается в новой школе. Этот шаг сделан обязательным в целях безопасности, так как все новые школы создаются с одинаковым паролем этого пользователя. 
Нажать кнопку Выход.

Важно: Для выхода из Мастера ввода данных всегда нужно нажимать кнопку Выход, а не закрывать окно браузера! В противном случае система может оказаться на несколько минут заблокированной.

